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คู่มือสำหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกจิการรับทำการเก็บและขนสิ่งปฏกิูล 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:  เทศบาลตำบลม่วงนา  อำเภอดอนจาน  จงัหวัดกาฬสินธุ ์
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมอนามัย 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แกไ้ขเพิ่มเติมพ.ศ. 2550 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พ้ืนที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 30วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  
 จำนวนคำขอทีม่ากที่สุด 0  
 จำนวนคำขอทีน่้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเกบ็และขนสิ่งปฏิกูล  
11. ช่องทางการให้บริการ 
        เทศบาลตำบลม่วงนา  อำเภอดอนจาน  จังหวัดกาฬสินธุ ์
       หมู่ที่ 72  หมู่ที่ 2  ตำบลมว่งนา  อำเภอดอนจาน  จังหวัดกาฬสินธุ ์  โทร.043-019103 

 ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.   
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้าม)ี ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ์วิธีการ 
                 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลโดยทำเป็นธุรกิจหรือไดร้ับประโยชน์ตอบ แทน
ด้วยการคดิค่าบริการต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ท่ีรับผดิชอบโดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมาย
กำหนดพร้อมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อกำหนดของท้องถิ่นณกลุ่ม/กอง/ฝ่ายที่รบัผิดชอบ (ระบุ) 
  2. เง่ือนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
    (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
   (2) หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบตัิของผู้ประกอบกิจการด้านยานพาหนะขนสิ่งปฏิกูลด้านผู้ขับข่ีและผูป้ฏิบตัิงานประจำ
ยานพาหนะด้านสุขลักษณะวิธีการเก็บขนสิ่งปฏิกูลถูกต้องตามหลักเกณฑ์และมีวิธีการควบคุมกำกับการขนส่งเพื่อป้องกันการลักลอบทิ้ง
สิ่งปฏิกูลให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ ์(ตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
   (3) ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ์วิธกีารและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบทีร่าชการส่วนท้องถิ่น
กำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริม่นับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าทีไ่ดร้ับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน
เรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับ
ใบอนุญาตประกอบกิจการรบัทำ
การเก็บและขนสิ่งปฏิกลูพร้อม
หลักฐานท่ีท้องถิ่นกำหนด 

15 นาที - 1. ระยะเวลาการ
ให้บริการส่วนงาน/
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบให้ระบุไป
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 ตามบริบทของพื้นที)่ 
2) การตรวจสอบเอกสาร 

 
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้อง
ของคำขอและความครบถ้วนของ
เอกสารหลักฐานทันท ี
กรณไีม่ถูกต้อง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าท่ีแจ้งต่อผูย้ื่นคำขอให้
แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อดำเนินการ
หากไมส่ามารถดำเนินการได้ใน
ขณะนั้นให้จัดทำบันทึกความ
บกพร่องและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่กำหนดโดยให้
เจ้าหน้าท่ีและผู้ยื่นคำขอลงนาม
ไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
 
 

1 ช่ัวโมง - 1. ระยะเวลาการ
ใหบ้ริการส่วนงาน/
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบให้ระบุไป
ตามบริบทของพื้นที ่
2. หากผู้ขอ
ใบอนุญาตไมแ่ก้ไขคำ
ขอหรือไมส่่งเอกสาร
เพิ่มเตมิให้ครบถ้วน
ตามที่กำหนดในแบบ
บันทึกความบกพร่อง
ให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนคำ
ขอและเอกสารพร้อม
แจ้งเป็นหนังสือถึง
เหตุแห่งการคืนด้วย
และแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง
พ.ศ. 2539)) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจด้านสุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน
สุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณไีม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะแนะนำให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 
 
 

20 วัน - 1. ระยะเวลาการ
ให้บริการส่วนงาน/
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบให้ระบุไป
ตามบริบทของพื้นที ่
2. กฎหมายกำหนด
ภายใน 
30 วันนับแต่วันท่ี
เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วน 
(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสุขพ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง 
(ฉบับท่ี 2)  
พ.ศ. 2557)) 

4) - 
 

การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/
คำสั่งไม่อนญุาต 

8 วัน - 1. ระยะเวลาการ
ให้บริการส่วนงาน/
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

     1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขอ
อนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ท้องถิ่นกำหนดหากพ้นกำหนด
ถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต
เว้นแต่จะมเีหตหุรือข้อแก้ตัวอัน
สมควร 
    2. กรณีไม่อนุญาต 
แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนุญาต
ใบอนุญาตประกอบกิจการรบัทำ
การเก็บและขนสิ่งปฏิกลูแก่ผู้ขอ
อนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิใน
การอุทธรณ ์
 
 

หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบให้ระบุไป
ตามบริบทของพื้นที ่
2. ในกรณีที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นไม่
อาจออกใบอนุญาต
หรือยังไม่อาจมีคำสั่ง
ไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วันนับแต่วันท่ี
เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วนให้แจ้งการ
ขยายเวลาใหผู้้ขอ
อนุญาตทราบทุก 7 
วันจนกว่าจะพิจารณา
แล้วเสร็จพร้อมสำเนา
แจ้งสำนักก.พ.ร. 
ทราบ) 
 

5) - 
 

ชำระค่าธรรมเนยีม (กรณีมีคำสั่ง
อนุญาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด 
 
 

1 วัน - 1. ระยะเวลาการ
ให้บริการส่วนงาน/
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบให้ระบุไป
ตามบริบทของพื้นที ่
2. กรณีไม่ชำระตาม
ระยะเวลาที่กำหนด
จะต้องเสยีค่าปรับ
เพิ่มขึน้อีกร้อยละ 20 
ของจำนวนเงินท่ีค้าง
ชำระ) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน 
14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
        ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) สำเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ - 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 



430 
 

 

ที ่
รายการเอกสารยืน่

เพ่ิมเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) สำเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายอื่นที่
เกี่ยวข้อง 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นกำหนด) 

2) เอกสารหรือ
หลักฐานแสดง
สถานท่ีรับกำจดัสิ่ง
ปฏิกูลที่ได้รับ
ใบอนุญาตและมีการ
ดำเนินกิจการที่
ถูกต้องตามหลัก
สุขาภิบาลโดยมี
หลักฐานสญัญา
ว่าจา้งระหว่างผู้ขน
กับผู้กำจัดสิ่งปฏิกูล 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นกำหนด) 

3) แผนการดำเนินงาน
ในการเก็บขนสิ่ง
ปฏิกูลที่แสดง
รายละเอียดขั้นตอน
การดำเนินงานความ
พร้อมด้านกำลังคน
งบประมาณวัสดุ
อุปกรณ์และวิธีการ
บริหารจดัการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นกำหนด) 

4) เอกสารแสดงให้เห็น
ว่าผู้ขับขี่และ
ผู้ปฏิบัติงานประจำ
ยานพาหนะผา่นการ
ฝึกอบรมด้านการ
จัดการสิ่งปฏิกูล 
(ตามหลักเกณฑ์ที่
ท้องถิ่นกำหนด) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นกำหนด) 

5) ใบรับรองแพทย์หรือ
เอกสารแสดงการ
ตรวจสุขภาพ
ประจำปีของ
ผู้ปฏิบัติงานในการ
เก็บขนสิ่งปฏิกูล 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นกำหนด) 

 
 
 

16. ค่าธรรมเนียม 
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1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตรับทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกลูฉบับละไม่เกิน 5,000 บาทต่อปี 
          ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
     หมายเหตุ ((ระบุตามข้อกำหนดของท้องถิ่น)) 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
      1) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดกาฬสินธุ ์
      2) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตำบลม่วงนา  อำเภอดอนจาน  จังหวัดกาฬสินธุ ์
            หมู่ที่ 72  หมู่ที่ 2  ตำบลม่วงนา  อำเภอดอนจาน  จังหวัดกาฬสินธุ์   โทร.043-019103 
 
 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
 


